
Suite au départ de la titulaire, le Syndicat d’épuration des eaux usées du Bas-
Vallon de St-Imier (SEBV) cherche 
 
 

Un/une secrétaire-caissier(ère) à 20% 
(taux annualisé) 

 
 

Profil demandé 
 

- Diplôme d'employé(e) de commerce ou titre équivalent 
- Expérience de plusieurs années dans le secteur de la comptabilité, de préférence au 

sein d'une collectivité de droit public, ou expérience analogue 
- Connaissance du modèle comptable MCH2, un atout 
- Connaissance du logiciel Crésus 
- Capacité de travailler de manière autonome. 

 
Le lieu de travail est en majeure partie le domicile, hors séances de comité et assemblées de 
délégués qui se donnent dans le périmètre géographique du syndicat. 
 
Rémunération : selon barème cantonal 
 
Entrée en fonction : 1er janvier 2025 
 
Le cahier des charges peut être obtenu auprès du Président du SEBV, M. Hubert Droz, mél 
secours@courtelary.ch. 
 
Les postulations, accompagnées d’un CV et documents usuels, doivent parvenir jusqu’au 
15 novembre 2024, par courriel adressé au Président du SEBV, M. Hubert Droz, mél 
(secours@courtelary.ch). 
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